t6dz, dn. 30.11.2022

Zasady rekrutacji studentéw na wyjazdy na praktyki zagraniczne w ramach Programu
Erasmus+ (panstwa cztonkowskie UE i panstwa trzecie stowarzyszone z Programem KA131-
2021) w roku akademickim 2022/2023 powigzane z umowga nr 2021-1-PL01-KA131-HED-
000004621

Niniejsze zasady rekrutacji na wyjazdy studentow za granice w ramach programu Erasmus+
zostaty opracowane w oparciu o wytyczne Komisji Europejskiej i Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci (NA) zawarte w przewodniku po programie
Erasmus+ na lata 2021-27. Zasady te moga ulec zmianie, jesli zostanie opublikowana
aktualizacja wytycznych zawartych w przewodniku po programie Erasmus+.

Ogélny przewodnik po programie znajduje sie: wersja polska
https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel repo files/2021/04/14/1jtc7f/2021-erasmusplus-
programmeguide-v2-pl.pdf

wersja angielska https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/introduction

1. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studenci studiéw | stopnia, Il stopnia, jednolitych
studiow magisterskich, uczestnicy Szkot Doktorskich posiadajgcy status studenta lub
doktoranta Ut i obywatelstwo polskie lub innego kraju sSwiata.

e Praktyki studenckie - studenci I, Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich;
stacjonarnych lub niestacjonarnych. W przypadku studentéw pierwszego roku
pierwszego stopnia udziat w rekrutacji jest mozliwy pod warunkiem rozliczenia
pierwszego roku studiow.

e Praktyki absolwenckie - studenci ostatniego roku studiéw 1, Il stopnia lub
jednolitych studiéw magisterskich; stacjonarnych lub niestacjonarnych, ktérzy
zgtosili swojg kandydature, tj. dostarczyli do BWZ podczas ostatniego roku studiéw
komplet w petni wypetnionych podpisanych i opieczetowanych dokumentéw i ich
kwalifikacja na praktyke nastgpita przed egzaminem dyplomowym lub obrona
pracy doktorskiej.

Stuchacze studiow podyplomowych nie sg uprawnieni do ubiegania sie o wyjazd na

praktyki w ramach programu ERASMUS+.

Student nie moze zosta¢ skierowany na praktyke zagraniczng podczas urlopu

dziekanskiego, naukowego, zdrowotnego.

2. Praktyka moze by¢ realizowana w kraju uprawnionym do uczestniczenia w programie
Erasmus+ (panstwa cztonkowskie UE i panstwa trzecie stowarzyszone z Programem)
zarowno w uczelni posiadajgcej Karte Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus
Charter for Higher Education — ECHE) jak i w innej instytucji zagranicznej. Instytucja
musi by¢ ustanowiona w kraju uczestniczagcym w programie.

3. Wyjazdy na praktyke mozna realizowa¢ w okresie od dnia 11.02.2023 do dnia
15.10.2023.
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4.

Rekrutacja na praktyki zagraniczne w ramach programu Erasmus+ w roku
akademickim 2022/23 prowadzona jest centralnie w okresie od 12.12.2022 r. do
wyczerpania funduszy przyznanych Ut na podstawie umowy KA131-2021. Na dzien
ogfaszania naboru Ut posiada okoto 35 miejsc na praktyki zagraniczne. W przypadku
wyczerpania funduszy Ut ogtosi kolejny nabér z budzetu projektu KA131-2022.
Studenci Ut zainteresowani wyjazdami na praktyki zagraniczne skfadaja komplet
wymaganych dokumentéw od dnia 12.12.2022 do Biura Wspotpracy z Zagranicg Ut,
Rektorat Ut, pok. 6 lub przesytajg je z adresu uniwersyteckiego studenta w domenie
@edu.uni.lodz.pl do BWZ, p. Beaty Kaminskiej beata.kaminska@uni.lodz.pl lub Doroty
Jachimek dorota.jachimek@uni.lodz.pl. Ze wzgledu na bezpieczenstwo przesytanych
danych osobowych rekomendujemy, aby studenci zabezpieczyli hastem plik (taka
funkcjonalnos¢ daje pakiet MS Office) z przesytanymi ww. dokumentami przy uzyciu
programu archiwizujgcego (np. WinRar lub WinZip7), a dostep do pliku zabezpieczyli
hastem. Hasto prosimy przestaé poprzez inny kanat komunikacji nt. MS Teams lub
telefonicznie (+42 635 40 36). Student indywidualnie podejmuje decyzje o sposobie
przekazania dokumentéw.

Komplet dokumentow obejmuje:

6.1. formularz zgtoszeniowy,

6.2. list motywacyjny,

6.3. oSwiadczenie o wczesniejszych wyjazdach,

6.4. Learning Agreement for Traineeships Before the Mobility (LAT) czyli uzgodnione i
podpisane przez trzy strony porozumienie o programie praktyk. Dokument ze strony
Ut powinien by¢ podpisany przez Koordynatora kierunkowego ECTS lub promotora
pracy w przypadku uczestnikéw Szkot Doktorskich,

6.5. certyfikat lub inny dokument poswiadczajgcy znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym
student bedzie realizowat praktyke (w indywidualnych przypadkach mogg byc
przeprowadzone rozmowy weryfikujgce poziom znajomosci jezyka, w ktérym student
bedzie realizowat zaplanowang mobilnos¢),

6.6. druk przewodni z oceng Learning Agreement for Traineeships, przyznang przez
Koordynatora kierunkowego ECTS,

6.7. zgoda promotora na wyjazd (dotyczy studentéw ubiegajgcych sie o wyjazd na
ostatnim roku kazdego cyklu studiow).

6.8. osSwiadczenie dotyczgce wyboru srodka transportu

Ztozone dokumenty studentdw ubiegajacych sie o wyjazd na praktyke beda podlegaty
ocenie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w sktadzie: Prof. Eleonora Bielawska-
Batorowicz (Petnomocnik Rektora Ut ds. programéw wymiany miedzynarodowej,
przewodniczaca Komisji), Prof. Artur Gatkowski (Petnomocnik Rektora Ut ds. systemu
akumulacji i transferu punktéw ECTS) oraz mgr Liliana Lato, dyrektor BWZ. Komisja w
terminie do 14 dni od ztozenia kompletu dokumentéw dokona wyboru kandydatéw
oceniajac je na biezgco zgodnie z kolejnoscig daty wptywu. W sytuacji wyczerpania
funduszy przyznanych Ut na wyjazdy na praktyke Erasmus+ studenci Ut moga ubiegac
sie 0 wyjazd na praktyke z grantem zerowym czyli bez dofinansowania z projektu
Erasmus+ KA131- 2021 lub zaczekac¢ na ogtoszenie kolejnej rekrutacji z projektu KA131-
2022.

7. Biuro Wspotpracy z Zagranicg poinformuje o wyczerpaniu funduszy z projektu

Erasmus+ KA131- 2021 w Multiportalu Ut.

8. Dokumenty powinny zostac ztozone na min. miesigc przed rozpoczeciem praktyk.
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9. Kryteriami oceny wnioskéw studentow ubiegajgcych sie o wyjazd na praktyke
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zagraniczng w ramach Programu Erasmus+ s3:

- uzasadnienie przydatnosci i korzysci zawodowych z realizacji praktyki zagranicznej
w danej instytucji,

- uzgodniony z instytucjg przyjmujacg program praktyk, czyli Learning Agreement
for Traineeship, Before the Mobility (LAT),

- ocena zgodnosci programu praktyk z programem studidw na podstawie LAT,
wystawiona na druku przewodnim przez Koordynatora ECTS,

- poziom znajomosci jezyka obcego, w ktérym bedzie realizowana praktyka,
- Srednia ocen.

Komisja zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowo rozméw
kwalifikacyjnych ze studentami biorgcymi udziat w rekrutacji. BWZ poinformuje
studentéw o wynikach rekrutacji drogg mailowa do 5 dni od daty oceny wnioskow
przez Komisje. Studentowi przystuguje odwofanie od decyzji Komisji w ciggu 7 dni od
dnia ogtoszenia wyniku. Organem odwofawczym jest Prorektor ds. wspdfpracy z
zagranicg Ut.
W jednym roku akademickim dopuszcza sie przyznanie stypendium Erasmus+ na
jeden wyjazd na praktyke.
Zakwalifikowany uczestnik moze rozpoczg¢ praktyke najwczesniej od dnia
11.02.2023r. po uprzednim podpisaniu umowy na wyjazd (min. na 2 tygodnie przed
planowanym wyjazdem). Aby podpisa¢ umowe student jest zobowigzany do ztozenia
w BWZ Ut wymaganych dokumentéw wskazanych w Multiportalu zakfadka
praktyki/przed wyjazdem 2022/23.
Petna dokumentacja z przeprowadzonej rekrutacji bedzie przechowywana w uczelni
przez okres pieciu lat liczac od dnia otrzymania przez Ut pisma z NA o rozliczeniu
projektu Erasmus+ KA131- 2021.
Praktyka nie moze by¢ realizowana:

- w instytucjach UE i innych organach UE, w tym wyspecjalizowanych agencjach

(wykaz instytucji znajduje sie na stronie).

- W organizacjach zarzgdzajgcych programami UE takich jak Agencje Narodowe (w

celu unikniecia ewentualnego konfliktu intereséw lub podwdjnego finansowania).
Studentowi moze zosta¢ przyznany wyjazd w ramach programu Erasmus+ na
maksymalny tgczny okres 12 miesiecy (360 dni) na kazdym cyklu studiéw (1, Il lub 111)
w celu odbycia za granicg praktyki oraz/lub czesci studidow. W kazdym przypadku od
maksymalnego facznego okresu finansowania zostanie odjety okres, w ktorym
student przebywat w przesztosci jako stypendysta programu LLP Erasmus (ze
stypendium z budzetu programu LLP ERASMUS lub bez stypendium), programu
Erasmus+ (z finansowaniem i bez), Mundus i FSS (z finansowaniem i bez) na studiach
i/lub praktyce. Przyktad: jesli student zrealizowat studia Erasmus+ w uczelni
zagranicznej na danym cyklu trwajgce 290 dni, to moze ubiegac sie o wyjazd na
praktyke na tym samym cyklu trwajgcg max. 70 dni.
W przypadku studenta jednolitych studidéw magisterskich maksymalny faczny okres
mobilnosci wynosi 24 miesigce. W kazdym przypadku od maksymalnego facznego
okresu mobilnosci zostanie odjety okres, w ktorym student przebywat w przesztosci
jako stypendysta programu LLP Erasmus (ze stypendium z budzetu programu LLP
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ERASMUS lub bez stypendium), programu Erasmus+ (z finansowaniem i bez), Mundus
i FSS (z finansowaniem i bez) na studiach i/lub praktyce.

Minimalny okres trwania praktyki to 2 miesigce (60 dni) obliczony zgodnie z
kalkulatorem mobilnosci, dostepnym w Mulitportalu Ut.

W przypadku praktyki absolwenckiej praktyka musi rozpocza¢ sie i zakonczyé w ciggu
12 miesiecy od daty ukonczenia studiow, za ktérg przyjmuje sie date zdania egzaminu
dyplomowego lub obrony pracy doktorskie;j.

Decyzjg Ut dofinansowanie na wyjazd na praktyke zagraniczng bedzie wyptacane
zakwalifikowanym osobom na okres max. 3 miesiecy. Okres dofinansowania pobytu
na praktyce ERASMUS+ bedzie liczony wg kalkulatora  mobilnosci.
Dofinansowanie Programu Erasmus+ nie zaktada pokrycia petnych kosztow
zwigzanych z utrzymaniem za granica. O ewentualnym dofinansowaniu do kosztow
podrozy ze S$rodkéw wydziatowych bedzie decydowat Dziekan macierzystego
Wydziatu.

Zmiana instytucji zagranicznej, w ktérej odbywajg sie praktyki na inng, moze mieé
miejsce jedynie w wyjatkowych przypadkach, jak np. razace niewywigzanie sie
instytucji z zatozen uzgodnionych w Learning Agreement for Traineeships (LAT).
Rezygnacja z odbywania praktyki, jak i wczesniejsze niz uzgodnione w dokumentach
opuszczenie miejsca pracy, bedzie podstawg do wezwania studenta do zwrotu catej
lub czesciowej kwoty otrzymanego grantu i niezaliczenia praktyk w Ut.

Stawki stypendialne do | grupy krajow: (670 EUR m-c) : Dania, Finlandia, Irlandia,
Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, Szwecja; Austria, Belgia, Cypr, Francja,
Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, Wtochy; Sawki
stypendialne do Il grupy krajow: (600 EUR m-c): Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia,
Litwa, totwa, Macedonia Pdtnocna, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja,
Wegry.

Studenci z orzeczong niepetnosprawnoscig oraz w trudnej sytuacji materialnej (osoby,
ktore w momencie rekrutacji pobierajg stypendium socjalne w Ut) otrzymaja
dodatkowe srodki finansowe z budzetu Erasmus+ w wysokosci 250 EUR na kazdy
miesigc. (koniecznos¢ zaznaczenia tych przypadkow w formularzu zgtoszeniowym).
Studenci z orzeczong niepetnosprawnoscig beda mogli wnioskowac¢ o dodatkowe
fundusze na podstawie specjalnego wniosku, opublikowanego na stronie Narodowej
Agencji Programu Erasmus+. Kwota przyznana na wydatki bezposrednio zwigzane z
niepetnosprawnoscig bedzie rozliczana jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajgce
udokumentowania w postaci dowodow finansowych. Zasady wnioskowania s3
opublikowane na stronie NA: zasady-realizacji-wyjazdow-osob-niepelnosprawnych-
.pdf (erasmusplus.org.pl).

Studenci Ut majg prawo do otrzymania dofinansowania z tytutu spetnienia wymogoéw
zwigzanych z ,green travel” tj. korzystania ze zréwnowazonych (niskoemisyjnych)
srodkéw transportu. W takim przypadku studenci moga otrzymac jednorazowy
dodatek na pokrycie kosztéw podrézy w obie strony w wysokosci 50 EUR oraz
dodatkowe wsparcie indywidualne na koszty utrzymania do 4 dodatkowych dni w
zaleznosci od liczby dni podrdzy. Podrdz niskoemisyjnym srodkiem transportu musi
odby¢ sie w obie strony. Student w sktadanym na etapie rekrutacji formularzu
zgtoszeniowym jest zobowigzany podac¢ informacje czy zamierza korzystaé ze
zrownowazonych $rodkdw transportu, tj. autobus, pociagg, rower, wspodtdzielenie
podrdzy autem z inng osobg odbywajgcg podrdz w tym samym celu.
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Student/absolwent posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do
zapoznania sie z przepisami dotyczacymi wjazdu do kraju przyjmujacego w zwigzku z
planowanym pobytem na praktyce i jest odpowiedzialny za uzyskanie wtasciwej wizy.
Student/absolwent skierowany na zagraniczng praktyke zobowigzany jest do
podpisania w BWZ przed wyjazdem indywidualnej umowy stypendialnej. Umowa
powinna zosta¢ podpisana co najmniej na 1 tydzien przed rozpoczeciem praktyki.
Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia praktyki w organizacji przyjmujacej
zostanie uznane za rezygnacje z przyznanego stypendium Erasmus i bedzie stanowié
podstawe do skreslenia z listy osob objetych dofinansowaniem.

Ut zobowigzuje sie do zaliczenia studentowi zrealizowanej praktyki na zasadach
obowigzujgcych w uczelni (w zaleznosci od wydziatéw i tego czy praktyka jest wpisana
w program studiéw czy ponadprogramowa) oraz do wpisania faktu zrealizowania
praktyki przez studenta do Suplementu do Dyplomu.

Dane kandydatéw i uczestnikdw mobilnosci bedg przechowywane przez BWZ przez
okres 5 lat od otrzymania przez Ut pisma FRSE zamykajacego rozliczenie projektu
KA131/2021.

Powyisze zasady zatwierdzit Prorektor Ut ds. wspdtpracy z zagranicg, prof. dr hab.
tukasz Bogucki.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w ramach miedzynarodowych programow

wymiany
1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet L.odzki z siedzibg ul.
Narutowicza 68; 90-136 Lo6dz.
2. W kazdym przypadku Pan/Pani moze skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
e-mailowo pod adresem poczty elektronicznej: iod@uni.lodz.pl;
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e przeprowadzenia rekrutacji/kwalifikacji na wyjazd (m.in. na studia, praktyki, wyjazd
dydaktyczny/szkoleniowy/Blended mobility progammes) w ramach mig¢dzynarodowych
programdéw wymiany;
e dokumentacji przebiegu mobilnosci realizowanej w ramach migdzynarodowych
programéw wymiany - w przypadku pozytywnego przej$cia rekrutacji/kwalifikacji;
4. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 ustanawiajacego ,,Erasmus+”: unijny program na
rzecz ksztalcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu oraz uchylajacego decyzje nr 1719/2006/WE,
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1720/2006/WE 11298/2008/WE w przypadku rekrutacji/kwalifikacji
pracownikow/studentow/uczestnikow szkol doktorskich na wyjazdy w ramach programu
Erasmus+ lub innego rozporzadzenia w przypadku wyjazdu w ramach innego programu
wymiany mig¢dzynarodowej oraz przyjetych w Uniwersytecie aktow wewnetrznych;

5. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub stosownych umow zawartych z Uniwersytetem Lodzkim;
6. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami o narodowym zasobie

archiwalnym 1 archiwach panstwowych, innymi przepisami prawa oraz regulacjami
wewnetrznymi Uczelni;
7. Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do tresci swoich danych,
e do ich sprostowania, gdy sg niezgodne ze stanem rzeczywistym,
e do ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze przenoszenia danych —
w przypadkach przewidzianych prawem,
¢ do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
e do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2;
8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla
realizacji celu, o ktorych mowa w pkt 3.
Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i ¢ rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).
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