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Instrukcja do rejestracji wniosków  o przyznanie miejsca w 

Domu Studenckim w systemie USOSweb 
 

Studencie,  zanim rozpoczniesz wypełnianie  Wniosku o przyznanie miejsca w Domu 

Studenckim , zapoznaj się  z informacjami znajdującymi się na stronie Uniwersytetu Łódzkiego 

w zakładce aktualności: 

https://www.uni.lodz.pl/strefa-studenta/kampus/akademiki 

  

O miejsce w Domu Studenckim (DS) możesz ubiegać się, jeśli masz status studenta/doktoranta 

UŁ (słuchacze Studium Języka Polskiego dla Cudzoziemców aplikują o DS przez system 

Usosweb wyłącznie w okresie wakacyjnym).  Pierwszeństwo przysługuje studentowi, któremu 

codzienny dojazd do uczelni uniemożliwia lub w znacznym stopniu utrudnia studiowanie. 

Pamiętaj! Kontroluj status wniosku, gdyż w przypadku wystąpienia nieprawidłowości w 

złożonym przez Ciebie aplikowaniu (np. braki w dokumentacji, błędy w wypełnieniu itp.) 

wniosek może być cofnięty do poprawy, a to będzie wymagało od Ciebie 

natychmiastowego skorygowania.   

 

Ubieganie się na rok akademicki: 

Miejsce w DS zostaje przyznane na okres od 1 października do 30 czerwca. 

 

Jeżeli w systemie pojawi się informacja o tym, że miejsce zostało Ci przyznane, musisz 

potwierdzić chęć zamieszkania w DS wpłacając opłatę rezerwacyjną w określonych terminach 

w zależności od tury i na jaki okres ubiegasz się o miejsce w DS i kwaterując się do 15 

października br. Jeżeli nie zrobisz tego w terminie  utracisz miejsce w przyznanym wcześniej 

Domu Studenta. 

Uwaga! Opłata rezerwacyjna  dotyczy  studentów z obywatelstwem polskim UŁ, którym 

przyznano miejsce w DS na dany rok akademicki, opłata nie dotyczy studentów 

zagranicznych i słuchaczy SJPdC, którzy obowiązkowo muszą zapłacić kaucję w dniu 

zakwaterowania. 

 

Zakwaterowanie w Domu Studenckim możliwe jest od dnia 25 września br.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

Aplikowanie na okres wakacji: 

Jeśli ubiegasz się na jeden dany miesiąc i zarejestrujesz wniosek w określonym terminie przed  

rozpoczęciem danego miesiąca - miejsce będzie przyznane od pierwszego do końca danego 

miesiąca 

Jeżeli zarejestrujesz wniosek w trakcie trwania miesiąca będzie on sukcesywnie rozpatrywany 

Jeśli ubiegasz się na cały okres wakacji (lipiec-wrzesień) wypełnij i zarejestruj  wniosek na każdy 

miesiąc oddzielnie. 

 Pamiętaj! Ureguluj wszystkie dotychczasowe należności wynikające z zakwaterowania w 

okresie danego roku akademickiego aby zagwarantować przedłużenie zakwaterowania na 

wakacje, a w  przypadku rezygnacji z miejsca poinformuj koniecznie recepcję przyznanego 

Domu Studenta UŁ. 

 

 

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zakładkę DLA WSZYSTKICH. Następnie kliknij 

ikonę Wnioski. 
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Pojawi ci się ekran ogólny z wykazem różnych wniosków, które możesz w systemie złożyć w 

ramach Twojego programu studiów. 

 
 

 
 

Wybierz właściwy wniosek o akademik i na  odpowiedni okres. W przypadku ubiegania się o 

DS na wakacje wybierz wniosek o akademik na dany miesiąc i bieżący rok akademicki . W 

przypadku chęci zamieszkania w DS przez okres lipiec-wrzesień wypełnij i zarejestruj wniosek 

na każdy miesiąc osobno. 

Jeżeli przerwałeś wypełnianie wniosku (możesz to zrobić na każdym etapie jego wypełniania) 

i chcesz kontynuować tę czynność lub otrzymałeś informację, że Twój wniosek został 

cofnięty do poprawy, ponownie wyszukaj go w sekcji Wnioski i kliknij odpowiednio link 

kontynuuj wypełnianie lub popraw. 
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Przy każdym wniosku widoczna jest lista czynności, które możesz w danym momencie 

wykonać, np. zacznij wypełniać, usuń, kontynuuj wypełnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta 

zależy od uprawnień, jakie masz nadane na określonym etapie wnioskowania oraz od stanu 

wniosku, np. jeżeli zarejestrujesz wniosek, to, co najwyżej będziesz mógł go wydrukować i 

obejrzeć jego szczegóły. 

EKRAN 1: 

W tym miejscu pojawia Ci się jednostka koordynująca  proces przyznawania miejsc w DS. 

złożonego przez ciebie wniosku 
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Ekran 2: 

 

 

Na tym ekranie musisz wskazać, z jakiej puli miejsc chcesz ubiegać się o miejsce w DS na 

dany okres.  Wybierz właściwą komisję. Jeśli nie wiesz którą wybrać komisję przeczytaj 

instrukcję w okienku informacyjnym. 
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Ekran 3 

 

 Zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieżności, dane możesz zaktualizować w 

swoim Dziekanacie. Wprowadzone zmiany będą widoczne w USOSweb po migracji danych.

 

Ekran 4: 

Na tym ekranie podajesz odległość od miejsca zamieszkania do siedziby Uczelni- możesz 

wykorzystać do tego Mapy Google.  
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 Następnie zaznacz kryteria, które Ciebie dotyczą, do niektórych będzie wymagane 

dołączenie dodatkowych załączników (np. do ubiegania  się o przyznanie pokoju 

jednoosobowego należy dołączyć własnoręcznie wypełniony i zeskanowany załącznik nr 7) 

 
 

Ekran 5: 

W tej części znajdują się: 

a) ekran informacyjny dotyczący możliwości dołączania  załączników nr 6 i 7. 

 
 

b) informacja o Tobie, czyli osobie ubiegającej się o akademik. 
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Dalej przechodzisz od razu do ekranu nr 7 – znajdziesz tu wykaz  ogólnie  dostępnych miejsc 

w poszczególnych DS.   

 

Ekran numer 8: 

Na tym ekranie przez przestawianie kolejności na liście, wskazujesz swoje preferencje 

dotyczące Domów Studenckich.  

W przypadku ubiegania się o miejsce w DS w  okresie wakacyjnym przestrzegaj zasad 

określonych każdego roku w komunikatach Rektora w sprawie  zasad  aplikowania o DS, a 

także dostępności domów studenckich w danym roku. 
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Następnie przechodzisz do ekranu uzupełniającego. 

 

Tutaj możesz dołączyć różne załączniki, np. :  skan własnoręcznie wypełnionego i podpisanego 

wniosku o przyznanie pokoju jednoosobowego, wniosku o przydzielenie pokoju z dzieckiem               

i inne wymagane załączniki uzasadniające konieczność zamieszkania w DS. 

 
 

Aby przejść do ostatniego ekranu również musisz zapoznać się  z regulaminem przydzielania i 

korzystania z miejsc w domach studenckich i  kliknąć wszystkie oświadczenia 
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Ostatni Ekran-podsumowanie: 

 

Tutaj ostatecznie zatwierdzisz wniosek. Zanim klikniesz ZAREJESTRUJ, dokładnie sprawdź 

wprowadzone dane, klikając zobacz podgląd wniosku. Jeśli zauważysz błędy, kliknij przycisk 

WRÓĆ i go popraw. 

 
 

Pamiętaj! Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie będzie możliwe dopiero po 

cofnięciu wniosku do poprawy. W tej sprawie będziesz musiał zwrócić się do 

koordynatora.  
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Jeżeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja będzie kompletna i wprowadzone we wniosku 

dane poprawne, koordynator zaakceptuje Twój wniosek i uzyska on status Gotowy do 

rozpatrzenia. Jeżeli dokumentacja będzie niekompletna lub będzie zawierała błędy, wówczas 

koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofnięty do poprawy. W takiej sytuacji 

będziesz musiał niezwłocznie dokonać niezbędnych zmian we wniosku lub dostarczyć 

brakujące dokumenty.  

 

W momencie, gdy Twój wniosek o przyznanie miejsca w DS zostanie rozpatrzony, jego status 

zmieni się na Rozpatrzony.  

 

 

Po kliknięciu w znajdujący się po prawej stronie link Szczegóły wyświetlona zostanie strona, 

na której sprawdzisz, czy Twój wniosek został rozpatrzony pozytywnie, czy negatywnie. 

 

W przypadku wniosku rozpatrzonego pozytywnie, pojawi się informacja o tym, czy w 

akademiku zostało Tobie przyznane miejsce. W decyzji będą zawarte informacje dla 

studentów zagranicznych i studentów z obywatelstwem polskim: 

a) szczegółowe informacje dla studentów z obywatelstwem polskim –kliknij „informacje dla 

osób, które otrzymały miejsce w domu studenta UŁ na dany rok akademicki lub zajrzyj na 

stronę UŁ i sprawdź najnowsze informacje i komunikaty: 

https://www.uni.lodz.pl/strefa-studenta/kampus/akademiki 
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Pod częścią informacyjną znajdziesz informacje dotyczące opłat za zakwaterowanie w poszczególnych 

domach studenckich oraz numery kont bankowych do regulowania opłat za zakwaterowanie w DS w 

tym  również opłaty rezerwacyjnej zaliczanej na poczet opłaty za miesiąc październik. Podane numery 

kont bankowych nie dotyczą opłaty kaucji wnoszonych przez studentów zagranicznych i słuchaczy 

SJPdC. W dniu zakwaterowania do domu studenta UŁ. 

 

Uwaga!!! Studenci zagraniczni i słuchacze Studium Języka Polskiego którym przyznano 

miejsce w DS na rok akademicki nie wnoszą opłaty rezerwacyjnej. 

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku na stronie pojawi się komunikat: 

 
 

 


