Zatacznik nr 13
do Regulaminu przydzielania i korzystania z miejsc w Domu Studenta Ut

Zakres zadan w ramach przyznawania/rezerwacji/zamiany miejsc w Domach Studenckich UL

dla studentow cudzoziemcow/stuchaczy ze SJPdC

COssissiD/administracja DS odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USOS i przygotowanie listy na UK-DS na

wakacje (studentow/doktorantow-cudzoziemcodw ) zakwaterowanych zgodnie z zasadami

okreslonymi w § 15 Regulaminu;

przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USOS, przygotowywania listy na UK-DS

studentow/doktorantow- cudzoziemcdw po przekazaniu puli, tj. po terminach:

— po 30 pazdziernika,

— od 1 tygodnia przed rozpoczg¢ciem semestru letniego do 2 tygodni po rozpoczgciu semestru
letniego — BWZ wnioskuje o pulg, jesli liczba studentow, ktérzy majg by¢ zakwaterowani, jest
wigksza od liczby zwalnianych miejsc przez studentow-cudzoziemcow, ktorzy koncza studia w
semestrze zimowym (z wylaczeniem zamiany miejsc);

systematyczne wprowadzanie w terminach okreslonych w ust. 2, do systemu podan

w bazie USOS wnioskow studentow/doktorantow ubiegajacych si¢ o przydzielenie/rezerwacje

miejsca w DS lub zamiane DS oraz wprowadzanie na biezaco decyzji o przyznaniu/odmowie

przyznania miejsca w DS;

informowanie studentow - cudzoziemcow o przyznaniu lub odrzuceniu wniosku o zakwaterowanie

na okres wakacji;

biezace przekazywanie informacji o naruszeniach Regulaminu przydzielania i korzystania z miejsc

w Domach Studenckich Uniwersytetu Lodzkiego i porzadku, jaki obowigzuje w Domach

Studenckich, np. 0 pozbawieniu miejsca, zalegtosciach, ktére moga skutkowac utratg miejsca w DS;

biezace kontrolowanie kont kaucyjnych i przekazywanie stosownych informacji;

DS-y sa zobowigzane  przekazywa¢ na wniosek BWZ aktualne listy zakwaterowania

studentow/doktorantéw - cudzoziemcoéw w okresie od 15 wrze$nia do 30 pazdziernika oraz na

przetomie semestrow;

inne sprawy dotyczace zakwaterowanych studentow/doktorantow - cudzoziemcoéw oraz stuchaczy

SJPdC.

BWZ odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USOS studentow/doktorantow -cudzoziemcow

w okresie dysponowania pulg miejsc przyznang przez Rektora:

— do 30 pazdziernika,

— od 1 tygodnia przed rozpoczgciem semestru letniego do 2 tygodni po rozpoczgciu semestru
letniego — BWZ wnioskuje o pule, jesli liczba studentow, ktorzy maja by¢ zakwaterowani, jest
wigksza od liczby zwalnianych miejsc przez studentow - cudzoziemcow, ktorzy koncza studia
w semestrze zimowym, z wylaczeniem zamiany miejsc;

w terminach okreSlonych w ust. 2, systematyczne wprowadzanie do systemu podan

w bazie USOS wnioskow studentéw/doktorantow ubiegajacych sie o przydzielenie/rezerwacje

miejsca w DS lub zamian¢ DS oraz wprowadzanie na biezaco decyzji o przyznaniu miejsca w DS;

biezace przekazywanie do odpowiedniego DS istotnych informacji dotyczacych zakwaterowanych
studentow;

w terminach okreslonych w ust. 2, listy, na podstawie ktorych odbywa si¢ zakwaterowanie,

drukowane sa z systemu USOS. Wyjatek stanowig sytuacje, kiedy studenci nie sg wpisani do

systemu, woOwczas obowigzuja listy sporzadzone w Excelu (nazwiska s3 ulozone



5)
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w porzadku alfabetycznym — wzor listy zawiera oprocz imienia, nazwiska, kraju,
przyporzadkowania do DS, jak rowniez ptec);

wprowadzanie do bazy USOS danych osobowych studenta/doktoranta/stuchacza bedacego
obcokrajowcem, ktoére musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w paszporcie lub w przypadku
obywateli panstw UE — waznym dokumentem tozsamosci.

SJPAC odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie i przekazanie do administracji DS wstegpnej, zbiorczej listy stuchaczy, ktorzy
zadeklarowali che¢ przystapienia do kursu i ktorzy moga by¢ zakwaterowani w DS;

wpisywanie do systemu USOS stuchaczy ostatecznie zakwalifikowanych do zakwaterowania w DS
w okresie dysponowania pulg miejsc przyznang przez Rektora oraz wystawianie skierowania do
DS;

biezace informowanie administracji DS w przypadku niepelnego wykorzystania puli oraz
podawanie innych istotnych informacji dotyczacych zakwaterowania stuchaczy;

wprowadzane do bazy USOS danych osobowych stuchacza obcokrajowca, ktore muszg by¢ zgodne
z danymi zawartymi w paszporcie lub w przypadku obywateli panstw UE — waznym dokumentem
tozsamosci.

Wszystkie informacje dotyczace zakwaterowania studentéw-cudzoziemcow/stuchaczy ze SIPDC
s dostepne w USOS w module Akademiki. Kazda jednostka moze uzyskaé¢ dowolna i aktualna
informacje dotyczaca studentéow - cudzoziemcow/stuchaczy SJPAC.



